Maarssen Archiefruimte

Wordt niets mee gedaan
Moet nog opgepakt worden
Loopt

I s uitgevoerd

Aanbevelingen

Reactie

Planning

Het calamiteitenplan actualiseren en de jaarlijkse oefening, evaluatie en actualisatie deel laten uitmaken van het Kwaliteitsplan
1 Informatiebeheer.
Uitbreiden van het schoonmaakprotocol met periodieke kwaliteitscontroles van de schoonmaak en de aftekenlijsten. Het
2 schoonmaakprotocol deel laten uitmaken van het Kwaliteitsplan Informatiebeheer.
3 Verwijder de archiefdozen van de topborden van de archiefstellingen.
Voorzie met het oog op het klimaat, brandveiligheid en beveiliging tegen diefstal, de toegang tot de archiefruimte van een zelfsluitende
4 toegangsdeur of een andere technische dan wel protocollaire oplossing.

De temperatuur blijven monitoren en de archivaris eind september een datalog (met toelichting) te verstrekken over de periode januari
5 tot augustus en dat te herhalen voor het gehele jaar 2020, eind december 2020. Aanvullende maatregelen kunnen nodig zijn.
Verwijder het hardboard achter de archiefstellingen die tegen de muren staan dan wel vervang de archiefstellingen volledig. Zorg
6 bovendien voor voldoende ventilatie en luchtcirculatie achter de tegen de wand geplaatste archiefstellingen.
7 Verwijder de ongebruikte ventilatoren en zorg dat het plafond op die plek daarna glad en schoon wordt opgeleverd.
Laat de rubberen tussenvoering verwijderen of laat zgn. rubberen “stoppers” plaatsen op de kasten zodat er luchtcirculatie plaats kan
8 vinden.

DIV- actualiseren calimiteitenplan, afstemmen jaarlijkse oefening met BHV.

DIV - opzetten kwaliteitscontroles schoonmaak en aftekenlijsten.
DIV - verwijderen archiefdozen

DIV - opstellen en implementeren protecollaire oplossing

DIV - toezenden datalog temperatuur aan RHC en zo nodig overleg hierover

Vastgoed - onderzoek uitvoeren, oplossing bepalen en implementeren
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Vastgoed - onderzoek uitvoeren, oplossing bepalen en implementeren
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